Matricula Darreres Vacants
a UEOI mitjancant el Gestib



Matricula darreres vacants a U'Escola Oficial d’ldiomes

La finalitat d’aquest manual és explicar les passes a seguir per matricular-se del torn oficial
a una Escola Oficial d’'ldiomes (EQOI) mitjancant el GestIB. Aquest manual s’estructura en dos
apartats principals:

1. Passes a seguir per matricular-se

2. Usuaris i métodes d’accés al Gestib

Passes a seguir per matricular-se.
Accés i introduccié de les dades personals

En primer lloc, s’ha d’accedir al Gestib des de l'adreca
ib. i 2idi =

N GESTIB Families =

Arnau % Benvingut, Arnau

@gmail.com

Accessos recents

Sol-liciuds Documentacio

Matricula oficial Dades personals ,
d'escolaritzacio disponible

Avisos i anuncis destacats

No tens avisos nous

Darreres connexions

Una vegada dins la Web de les Families del Gestib, abans de crear la nova sol-licitud, s’ha
d’accedir al menu EOI / Dades personals. L'objectiu d’aquest menu és que els candidats
confirmin o actualitzin les seves dades personals abans de crear una sol:-licitud. D’aquesta

manera es garanteix que les dades siguin correctes en el moment de fer la matricula.


https://www3.caib.es/xestibback/?idioma=es
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B Dades personals

& Advecn

Adreca manual (nomiés en cas de no trobar I'adrega en of camp anterior)

Confirmalactualitza les dades personals ST

Quan en el camp “Nom” se selecciona a la persona de la qual es volen emplenar les dades
personals, automaticament es mostren la resta de camps emplenats, sempre que hi hagi

aquesta informacio dins la base de dades.

En cas que no s’hagi de fer cap canvi en les dades que apareixen en el formulari després de
seleccionar a la persona, només cal prémer el boté Confirma/actualitza les dades personals.
En cas que s’hagin de fer canvis, s’han d’escriure les dades en el camp corresponent, i

prémer el mateix botd.

Consideracions addicionals:

e Casos en que s’ha d’emplenar obligatoriament aquest formulari:

o Abans de crear una sol-licitud de matricula per primera vegada.

o En el cas en que hagi passat més d’un any des de la darrera vegada en que es va fer una
sol-licitud.

e Sj el sol-licitant és menor d’edat, s’han d’indicar les dades que es demanen d’un o més
tutors legals per disposar d’aquesta informacié en el moment de tramitar la matricula.

Creacid de la sol-licitud

En aquest moment del procés, l'aspirant ha de triar el nivell i idioma. El mend des d’on es
crea aquesta sol-licitud és EQI / Matricula oficial:

Abans de crear la sol-licitud, s’ha d’'indicar per a quina persona es vol fer la sol-licitud. La
web de families permet que una persona major d’edat faci la matricula per a:

e Ella mateixa.

e Qualsevol menor d’edat a carrec seu, sense necessitat que aquest disposi d’usuari propi.
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sffccionada es varen sctusltzar per darmern vegads dia 16/OTI2026 20:27. €3 molt impertan revisar aquestes dades | actualitzas-bes en cas gue sigul necessarl abans de continuar amb el procés de
rgfacié sha cranar a la pantalla EQ1 --> Dade a

Una vegada seleccionada la persona, ha de prémer el boté Nova sol-licitud.
Des de l'apartat EOI / Matricula oficial del menu lateral, es pot desar una nova sol-licitud. El

formulari que s’ha d’emplenar conté els camps segulents:

e Any: s'ha de seleccionar el curs académic corresponent.

e Illa: s'ha de triar lilla on es troba el centre al qual es vol fer la preinscripcid.
e Idioma: s'ha de seleccionar l'idioma sol-licitat.

e Nivell: s'ha de triar el nivell corresponent a l'idioma seleccionat.

e Centre: s'ha de seleccionar el centre EOIl on es voleu matricular.

B Matricula oficial

Nova sol-leited de ALUMNE

Una vegada emplenats tots els camps i adjuntada la documentacié requerida, s’ha de
prémer el botd Desa per registrar la sol-licitud. Posteriorment, aquesta podra ser validada

per UEscola Oficial d’ldiomes.

Acreditacié del nivell per les sol-licituds de nivells diferents de A1

Des d’aquesta mateixa pantalla de creacié de la sol-licitud, es pot adjuntar la documentacio
acreditativa del nivell de l'idioma o si heu fet la prova de nivell podeu posar el nivell que us
ha sortit al qual podeu accedir.

Una vegada enviada la sol-licitud, aquesta apareix a la graella de la pantalla anterior amb
les dades seleccionades. A la columna "Estudis" es mostra el nivell i l'idioma triats

En cas que es vulgui obtenir el justificant de la sol-licitud ,s’ha de prémer la icona

corresponent de la columna “Accions™



En cas que es vulgui eliminar la sol-licitud realitzada s’ha de prémer la icona amb forma de

ACCIONS f o
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paperera de la columna “Accions’:

Enregistrar la sol-licitud de matricula

A continuacid, accedira a la pagina des d'on podra emplenar la informacio relativa a la
sol-licitud de matricula.

Pagaments a reaifear

El sol-licitant haura d'emplenar els camps seglents:

e Grup/Horari: seleccionar el grup i 'horari desitjat d'entre les opcions disponibles.

e Tipus d'alumne: indicar si és Nou alumne/a —si mai ha cursat estudis a una EOI de les
Illes Balears en regim oficial, lliure, EOIES o cursos especifics— o Antic alumne/a —si ja ha
cursat estudis en alguna d'aquestes modalitats o esta matriculat en un altre idioma i/o nivell
a una EOI de les Illes Balears. Els alumnes nous que mai s’hagin matriuclat a una EOI han
d'abonar la taxa d'obertura d'expedient; els antics, no.

e Tipus de pagament: seleccionar la modalitat de pagament (per exemple, Ordinari).



e Num. idioma: indicar si es tracta del Primer idioma —si és el primer idioma o nivell en quée
es matricula aquest curs, cas en que s'han d'abonar les taxes de serveis generals i
matricula— o dels Seguents idiomes —si ja esta matriculat en un altre idioma i/o nivell en
regim oficial, EOIES o cursos especifics, o si vol fer una matricula lliure addicional, cas en

gueé només s'ha d'abonar la taxa de matricula.

Una vegada emplenats aquests camps, la pantalla mostra la taula de Pagaments a realitzar,
amb el detall de cada taxa (taxa d'idioma, serveis generals i, si escau, obertura d'expedient),
l'import corresponent i l'enllag de pagament per efectuar-lo.

Es important que, després de fer cada pagament des de la pagina de UATIB, es cliqui el botd
JUSTIFICANT (Model 046) per obtenir el document segellat que n'acredita l'abonament.
Finalment, si cal adjuntar algun document, es pot fer mitjancant la seccié Afegeix document,
seleccionant el tipus de document i el fitxer corresponent (maxim 10 MB per document).

Per completar el procés i formalitzar la matricula, cal prémer el botd Desa.

Informacio

—

La seva sol-licitud de matricula ha quedat registrada, pendent de ser validada per I'EOI.
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